
MOLEKÜLER BİYOLOJİ VE GENETİK BÖLÜMÜ 

İNTİBAK KOMİSYONU 

Görev Tanımı ve Sorumlulukları:  

• Bölüme üniversite içi veya diğer üniversitelerden gelen ulusal/uluslararası yatay 

geçiş/dikey geçiş başvuruları sonucu kayıtlanmaya hak kazanan adayların veya 

ders muafiyeti talep eden öğrencilerin dilekçeleri/formlarını ve sunulması gereken 

belgelerini inceler. 

• Yandal ve çift anadal işlemlerinin yürütür ve takip eder. 

• Üniversite dışından ders alacak bölüm öğrencilerinin veya bölümümüzden ders 

alacak diğer üniversite öğrencilerinin alacağı dersler ile ilgili uygunluk durumunu 

inceler. 

• Komisyon, inceleme sonucunda kabul edilen/muaf sayılması gereken veya tekrar 

alınması gereken dersleri belirttiği tutanağı Bölüm Başkanlığına iletir.  

• Bölüm Başkanlığı, Öğrenci İntibak Komisyon Kararını Fakülte Yönetim 

Kurulu/Üniversite yönetim kurulunda görüşülmek üzere Dekanlığa gönderir. 

Fakülte Yönetim Kurulu/Üniversite Yönetim Kurulu, Bölüm İntibak Komisyonu 

tutanağı çerçevesinde sonucu karara bağlar.  

 

 

 

 

İNTİBAK KOMİSYONU 

 

ÜYELER 

Dr. Öğr.Üyesi Emel Başak GENCER AKÇOK 

(Başkan)  

Dr. Öğr. Üyesi Sebiha ÇEVİK KAPLAN (Asil Üye) 

Dr. Öğretim Üyesi Berrak YETİMLER (Asil Üye) 

Dr. Öğr.Üyesi Sibel SARI TÜRK (Yedek Üye) 

Öğr. Gör. Dr. Demet ŞAYLAN (Yedek Üye) 

Öğr. Gör. Dr. Ömer Faruk BAY (Yedek Üye) 

 

 

 

 

 

 



KALİTE KOMİSYONU 

Görev Tanımı ve Sorumlulukları:  

• Birimin kalite hedeflerini hazırlamak, üniversitenin hedefleri doğrultusunda, 

birimdeki akademik ve idari hizmetlerin değerlendirilmesi, kalitenin geliştirilmesi 

ve akreditasyon sürecinde gerçekleştirilecek faaliyetlerin yürütülmesini sağlamak.  

• Üniversitenin stratejik planı ve hedefleri doğrultusunda, birimlerin eğitim öğretim 

ve araştırma faaliyetleri ile idari-yönetim hizmetlerinin değerlendirilmesi ve 

kalitesinin geliştirilmesine yönelik iç ve dış kalite güvencesine uygun olarak 

birimsel göstergeleri belirlemek, bu çalışmaları içeren rapor/bilgi/belge Üniversite 

Kalite Komisyonu’na sunmak,  

• Üniversitenin kalite güvence sisteminin birimde işleyişini gözetmek, Birim 

göstergelerini tespit etmek ve bu kapsamda yapılacak çalışmaları Üniversite Kalite 

Komisyonu tarafından belirlenen esaslar doğrultusunda yürütmek,  

• Birimin eğitim-öğretim ve araştırma faaliyetleri ile idari hizmetlerinin kalitesini ve 

kalite geliştirme çalışmalarının sonuçlarını içeren rapor/bilgi/belge hazırlamak 

Üniversite Kalite Komisyonuna göndermek ve Birim web sayfasından kamuoyuyla 

paylaşmak,  

• Üniversite Kalite Komisyonu tarafından Senatonun onayına sunulan çalışmaların, 

Birim faaliyetlerine uygulanmasını takip etmek,  

• İç ve dış değerlendirme sürecinde gerekli hazırlıkları yapmak,  

• Kalite Komisyonunun kararlarını ilgili birimin alt birimlerine duyurmak, 

uygulamalarına katkı sağlamak ve sonuçlarını izlemek,  

• Yüksekokulumuzda kalite kültürünün geliştirilmesi için gerekli eğitimleri ve 

faaliyetleri planlamak,  

• Kalite Komisyonu tarafından gerekli görülen diğer çalışmaları yürütmektir. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

KALİTE KOMİSYONU 

 

ÜYELER 

1. LİDERLİK, YÖNETİŞİM VE 

KALİTE 

Doç.Dr. Aysun ADAN 

Dr. Öğr. Üyesi Sebiha ÇEVİK KAPLAN  

2. EĞİTİM-ÖĞRETİM 

Doç.Dr. Aysun ADAN 

Dr. Öğr. Üyesi Sebiha ÇEVİK KAPLAN  

      3. ARAŞTIRMA GELİŞTİRME 

Dr. Öğr. Üyesi Emel Başak GENCER AKÇOK  

Dr. Öğr. Üyesi Sibel SARI TÜRK 

4. TOPLUMA KATKI 

Dr. Öğretim Üyesi Berrak YETİMLER 

Öğr. Gör. Dr. Demet ŞAYLAN 

Öğr. Gör. Dr. Ömer Faruk BAY 

 

AKREDİTASYON KOMİSYONU 

Görev Tanımı ve Sorumlulukları:  

Akreditasyon çalışmalarının düzenlenmesi ve yürütülmesinden sorumlu olan Moleküler 

Biyoloji ve Genetik  Bölümü Akreditasyon Komisyonunu ifade eder. 

• Kurumun stratejik planı ve hedefleri doğrultusunda, eğitim ve öğretim 

faaliyetlerinin değerlendirmesi ve kalitesinin iyileştirilmesi kapsamında 

çalışmalar yapar.  

• Dış değerlendirme kurulu (FEDEK) tarafından belirlenen usul ve esaslar 

doğrultusunda bu çalışmaları planlar ve bölüm onayına sunar. 

• Dış değerlendirme sürecinde gerekli hazırlıkları yapar, dış değerlendirme 

kuruluna her türlü desteği verir. 

• Bölüm eğitim ve öğretim faaliyetlerine yönelik iyileştirmeler doğrultusunda 

eğitim ve öğretim komisyonu başta olmak üzere ilgili diğer komisyonlar ile iş 

birliği yapar. 



• Akreditasyon sürecinde başvuru için gerekli hazırlıkları yapar, bölüm öz 

değerlendirme raporunu ve ara raporu hazırlar ve bölüm onayına sunar. 

• Akreditasyon belgesi alındığı takdirde, bölüm eğitim ve öğretim faaliyetlerine 

yönelik güncellemelerde görev alır. 

 

 

 

 

 

AKREDİTASYON 

KOMİSYONU 

 

 

ÜYELER 

Doç Dr. Aysun ADAN (Başkan) 

Dr. Öğr. Üyesi Emel Başak GENCER AKÇOK  

(Üye) 

Dr. Öğr. Üyesi Sebiha ÇEVİK KAPLAN (Üye)  

Dr. Öğr. Üyesi Sibel SARI TÜRK (Üye) 

Dr. Öğretim Üyesi Berrak YETİMLER (Üye) 

Dr.Öğretim Üyesi Nurettin Ayvalı (Üye) 

Öğr.Gör.Dr. Ömer Faruk BAY (Üye) 

Öğr. Gör. Dr. Demet ŞAYLAN (Üye) 

Arş. Gör. Büşra ACAR (Raportör) 

Arş.Gör. Özkan İLMEK (Raportör) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EĞİTİM KOMİSYONU 

Görev Tanımı ve Sorumlulukları:  

• Bölüm eğitim-öğretim süreçlerinin takibi ve iyileştirilmesi 

• Müfredata uygun derslerin açılması ve kontrolü 

• Gerektiğinde ders içeriklerinin güncellenmesi 

• Dersler ile ilgili geri dönüşlerin değerlendirilmesi  

• Akademik danışmanlıkların kurallar çerçevesinde yürütülmesi  

• Bölüm ders programı, derslik ve sınav organizasyonu 

• Öğrenci bilgi sistemi ve müfredat kontrolü ile ilgili süreçlerin takibi 

 

 

 

 

 

     

 

EĞİTİM KOMİSYONU 

 

 

ÜYELER 

Doç.Dr. Aysun ADAN (Başkan) 

Dr. Öğr. Üyesi Emel Başak GENCER AKÇOK (Üye)  

Dr. Öğr. Üyesi Sebiha ÇEVİK KAPLAN (Üye) 

Dr. Öğr. Üyesi Üyesi Sibel SARI TÜRK (Üye) 

Dr. Öğr. Üyesi Nurettin AYVALI (Üye) 

Dr. Öğretim Üyesi Berrak YETİMLER (Üye) 

Öğr. Gör. Dr. Ömer Faruk BAY (Üye) 

Öğr. Gör. Dr. Demet ŞAYLAN (Üye) 

Arş.Gör. Merve SARITAŞ (Öğrenci bilgi sistemi 

kontrolü ve düzenlemesi ile ilgili sorumlu öğretim 

elemanı, Üye) 

 

Arş. Gör. Büşra ACAR (Ders program, derslik ve 

sınav organizsyonunda sorumlu öğretim elemanı, 

Üye) 

 

 

 

 

 



STAJ KOMİSYONU 

Görev Tanımı ve Sorumlulukları:  

• Stajların yönergeye uygun olarak yürütülmesini sağlamak 

• Öğrencilerin staj ile ilgili yükümlülüklerini belirlemek  

• Staj için gerekli belgelerin düzenlenmesini sağlamak ve bölüm resmi sitesinde 

yayınlamak 

• Staj raporlarının değerlendirilmesi ve notlandırılması 

 

 

STAJ KOMİSYONU 

 

 

ÜYELER 

Öğr. Gör. Demet ŞAYLAN (Başkan) 

Dr. Öğretim Üyesi Berrak YETİMLER (Üye)  

Arş. Gör. Efe Berk BOZKURT (Üye) 

 

MEZUNİYET KOMİSYONU 

Görev Tanımı ve Sorumlulukları:  

• Mezuniyet akış şemasının akademik danışmanlar aracılığı ile öğrencilere iletir 

• Öğrenci akademik kayıtlarını değerlendirerek mezuniyet için uygun olup 

olmadıklarını belirler ve gerekli durumlarda ek belge/bilgi talep eder  

• Mezun olabilecek öğrenciler hakkında alınan komisyon kararını bölüm 

başkanlığına iletir 

 

 

 

MEZUNİYET KOMİSYONU 

 

 

ÜYELER 

Dr. Öğr. Üyesi Sebiha ÇEVİK KAPLAN (Başkan) 

Dr. Öğr. Üyesi Sibel SARI TÜRK (Asil Üye) 

Arş. Gör. Merve SARITAŞ (Asil Üye) 

Dr. Öğr. Üyesi Emel Başak GENCER AKÇOK 

(Yedek Üye) 

Dr. Öğretim Üyesi Berrak YETİMLER (Yedek Üye) 

 

 



TANITIM KOMİSYONU 

Görev Tanımı ve Sorumlulukları:  

• Bölüm ve kurum adına kurum içi veya kurum dışı tanıtım organizasyonlarına yüz 

yüze veya online katkı sunmak 

• Tanıtım ile ilgili dökümanların hazırlanması ve güncellenmesi 

 

 

 

 

 

TANITIM KOMİSYONU 

 

 

Dr. Öğr. Üyesi Sibel SARI TÜRK (Başkan) 

Doç. Dr. Aysun ADAN (Üye) 

Dr. Öğr. Üyesi Sebiha ÇEVİK KAPLAN (Üye) 

Dr. Öğr. Üyesi Emel Başak GENCER AKÇOK V  

Dr. Öğretim Üyesi Berrak YETİMLER (Üye) 

Dr. Öğr. Üyesi Nurettin AYVALI (Üye) 

Öğr. Gör. Dr. Ömer Faruk BAY (Üye) 

Öğr. Gör. Dr. Demet ŞAYLAN (Üye) 

Arş. Gör. Mehmet Burak YİĞİT (Üye) 

Arş. Gör. Ziya Furkan ZORLUER (Üye) 

Arş. Gör. Büşra ACAR (Üye) 

Arş. Gör. Efe Berk BOZKURT (Üye) 

Arş.Gör. Özkan İLMEK (Üye) 

 

Arş.Gör. Merve SARITAŞ (Üye) 

 

 

 

 

 

 

 



BİLGİ İŞLEM KOMİSYONU 

Görev Tanımı ve Sorumlulukları:  

• Bölüm resmi web sitesi ve sosyal medya hesapları ile ilgili süreçlerin düzenlenmesi 

ve takibi 

• Bölüme ile ilgili faaliyetlerin güncellemelerinin yapılması 

 

BİLGİ İŞLEM 

KOMİSYONU 

 

 

 

Öğr. Gör. Dr. Ömer Faruk BAY 

Arş.Gör. Özkan İLMEK 

 

ULUSLARARASI İLİŞKİLER KOMİSYONU 

Görev Tanımı ve Sorumlulukları:  

• Bölümün uluslararası iş birliklerini arttırmak, öğrenci ve akademisyen değişim 

programlarını araştırarak anlaşmalar yapılmasını sağlamak 

• Uluslararası üniversiteler, kurumlar ve organizasyonlarla iş birlikleri kurmak  

• Öğrenci ve akademisyenleri değişim programları konusunda bilgilendirmek ve 

başvuruları değerlendirmek 

• Akademisyenlerin uluslararası projelere katılımını desteklemek 

 

ULUSLARARASI 

İLİŞKİLER KOMİSYONU 

 

 

 

Dr.Öğr.Üyesi Sebiha ÇEVİK KAPLAN (Başkan) 

Öğr. Gör. Dr. Ömer Faruk BAY (Üye) 

Öğr. Gör.Dr. Demet Şaylan (Üye) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ÖĞRENCİ DEĞİŞİM PROGRAMLARI KOMİSYONU 

• Bölüm öğrencilerinin Erasmus, Farabi ve Mevlana gibi öğrenci değişim 
programlarından faydalanmasını sağlamak 

• Erasmus kurumlararası anlaşmaları çerçevesinde gelen değişim öğrencilerinin ve 

Erasmus komisyon kararları doğrultusunda gitmek üzere seçilen öğrencilerin 

işlemlerini yürütmek 

• Değişim Programları'nı bölüm içinde tanıtmak, tanıtım materyallerini hazırlamak 

 

 

ÖĞRENCİ DEĞİŞİM 

PROGRAMLARI 

KOMİSYONU 

 

 

 

Dr.Öğr.Üyesi Sebiha ÇEVİK KAPLAN (Başkan) 

Dr.Öğr.Üyesi  Berrak YETİMLER (Üye) 

Öğr. Gör.Dr. Demet Şaylan (Üye) 

 

 

* Moleküler Biyoloji ve Genetik Bölümü öğrenci temsilcisi, gündeme bağlı olarak 

komisyon toplantılarına davet edilecektir. 
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